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Forretningsorden for afdelingsbestyrelsen

Afdeling Stenbjerggard



ISH@]
h BOLIGSELSKAD

§1
Formal
Afdelingsbestyrelsen skal arbejde for den bedst mulige trivsel i afdelingen og i selskabet.

§2
Beboernes mulighed for at kontakte afdelingsbestyrelsen
| forbindelse med alle ordinzere afdelingsbestyrelsesmgder skal der vaere lejlighed til for afdelingens
beboere at rette henvendelse til afdelingsbestyrelsen via kontaktformularen pa boligselskabets
hjemmeside. Alle henvendelser vil blive behandlet ved naestkommende bestyrelsesmgde.

§3
Ordinaere afdelingsbestyrelsesmgder
Afdelingsbestyrelsen afholder mgde én gang om maneden, dog undtaget i juli. Der kan indkaldes til
ekstraordinaere mgder safremt ét medlem af afdelingsbestyrelsen eller en suppleant gnsker det.

Formanden indkalder til mgderne med mindst 3 dages varsel og med angivelse af dagsorden til mgdet.
Punkter der gnskes behandlet pa afdelingsbestyrelsesmgdet, fremsendes til formanden.

Dagsordenen, dog uden fglsomme oplysninger, skal ggres tilgaengelig for beboerne. Dette sker ved at
afdelingsbestyrelsen laegger dagsordenen pa afdelingens hjemmeside.

§4
Beslutningsdygtighed
Afdelingsmgdet bestemmer afdelingsbestyrelsens stgrrelse, dog mindst 3 og altid et ulige antal
medlemmer. Afdelingsmgdet har tidligere fastsat stgrrelsen til 5 medlemmer og 2 suppleanter.

Afdelingsbestyrelsesmgdet er beslutningsdygtigt nar mindst halvdelen af bestyrelsens 5 medlemmer er til
stede. Beslutninger traeffes ved almindelig stemmeflerhed blandt de fremmgdte. Star stemmerne lige, er
formandens stemme udslagsgivende.

§5
Konstituering m.v.
Afdelingsmgdet traeffer beslutning om valgmetoden for afdelingen. Afdelingsmgdet har tidligere besluttet
at der skal veere direkte valg af formand, og at afdelingsbestyrelsen konstituerer sig ved fgrstkommende
bestyrelsesmgde. Afdelingsbestyrelsen har p.t. en skiftende naestformand, dvs. naestformanden — typisk
den der sammen med formanden deltager i eksterne mgder — udpeges fra gang til gang.
Afdelingsbestyrelsen beslutter hvem der skal have bestyrelsens MasterCard.

Formanden varetager afdelingens interesser pa vegne af afdelingsbestyrelsen. Kontakter udenfor
afdelingen sker via driftkontoret.

Ved et afdelingsbestyrelsesmedlems udtraedelse af afdelingsbestyrelsen indtreeder 1.suppleanten i
medlemmets arbejde frem til naeste afdelingsmgde. Ligeledes indtraeder 2.suppleanten ogsa safremt dette
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ma vaere ngdvendigt.

De to suppleanter deltager i arbejdet og i mgderne under samme tavshedspligt som medlemmer, dog uden
stemmeret.

§6
Referat
Afdelingsbestyrelsen veaelger referent ved hvert mgde. Den valgte referent tager beslutningsreferat.
Referatet opdeles i en aben og en lukket del ved to forskellige dagsordner. Den lukkede dagsorden angar
forhold sasom personaleforhold, personsager, bygge- og renoveringssager hvor fglsomme oplysninger
tilsiger det.

Referatets abne dagsorden skal g@res tilgaeengelig for beboerne. Referatet skrives under hvert mgde og
godkendes ved slutningen af mgdet saledes at det kan fremsendes i ét eksemplar til DAB samt ét
eksemplar til driftleder. Herefter vil referatet blive offentliggjort pa boligselskabets hjemmeside og med en
henvisning hertil i FB-gruppen ’Information fra Afdelingsbestyrelsen Stenbjerggard’.

§7
Underskrifter og godkendelser
Alle bilag og afregninger for udleeg samt kursustilmeldinger skal underskrives af formanden og yderligere
mindst et medlem af afdelingsbestyrelsen.
Afdelingsbestyrelsen kan ikke indga kontrakter. Indgaelse og underskrivelse af aftaler foretages via
administrator.

§8.
Nedsattelse af udvalg
Afdelingsbestyrelsen kan — inden for egne raekker — beslutte at nedsaette udvalg til varetagelse af sarlige
opgaver. Afdelingsbestyrelsen kan nedsaette udvalg efter gnske og behov. De nedsatte udvalg refererer til
afdelingsbestyrelsen sa denne har mulighed for at bedgmme/kommentere de forelagte sager. Desuden
kan udvalg veelges pa afdelingsmg@derne hvor afdelingsbestyrelsen eller andre interesserede beboere kan
foresla nedsaettelse af forskellige udvalg. Safremt dette sker pa et afdelingsmgde, veelges medlemmer af
udvalgene ogsa pa et afdelingsmgde. Hvert udvalg gives et mal med dertil hgrende kompetence. De
nedsatte udvalg refererer til afdelingsbestyrelsen som forelaegger det til neestkommende afdelingsmgde.

§9
Tavshedspligt og persondata
Afdelingsbestyrelsesmedlemmer og suppleanter har tavshedspligt og har pligt til at beskytte persondata.
Persondata er alle personoplysninger sdsom navne, adresser, e-mails, telefonnumre osv. som kan
identificere en person.
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Alle oplysninger, mundtlige som skriftlige, der vedrgrer personsager, byggesager og lignende herunder
dokumentmateriale som et bestyrelsesmedlem modtager, er fortrolige.

Det enkelte medlem er ansvarlig for at det materiale pageeldende modtager, ikke kommer udenforstaende
i hande.

Fratreeder et medlem skal pagzeldende til bestyrelsens formand tilbagelevere eller destruere alt materiale
medlemmet matte vaere i besiddelse af, og som medlemmet har modtaget i sin egenskab af
bestyrelsesmedlem, samt eventuelle kopier heraf.

§10
Loyalitet
Der forudseettes loyalitet over for trufne beslutninger. Dette indebaerer at hvis et bestyrelsesmedlem
gnsker at meddele et saerstandpunkt til omgivelserne, skal dette meddeles til gvrige
bestyrelsesmedlemmer og fremga af referatet.

§11
Funktionaerernes deltagelse
Til afdelingsbestyrelsens mgder kan driftlederen deltage safremt dette skennes ngdvendigt — dog uden
stemmeret.
Afdelingsbestyrelsen kan bestemme at driftlederen ikke kan deltage i enkelte mgder — eller dele heraf.

§12
Afdelingsbestyrelse/funktionzerer
Driftlederen orienteres senest 1 uge efter afdelingsbestyrelsens mgde om punkter der vedrgrer
driftkontoret. Afdelingsbestyrelsens formand har pligt til at uddybe orienteringen, safremt dette skgnnes
ngdvendigt. Driftlederen orienterer afdelingsbestyrelsen via formanden om aktiviteter og andre
driftsmaessige forhold i afdelingen.

§13
Administrators deltagelse i afdelingsbestyrelsesmgder
Afdelingen administreres af DAB. Repraesentanter for DAB kan deltage i afdelingsbestyrelsens mgder hvis
det findes hensigtsmaessigt og bestyrelsen er enige, dog uden stemmeret.

§14
Afdelingsmgder
Beboerne har pa et afdelingsmgde tidligere besluttet at der kun afholdes ét mgde arligt.
Afdelingsbestyrelsen vil foresla at afdelingen fremover afholder to mgder om aret: et valg- og
regnskabsmgde (om foraret) og et budgetmgde (om efteraret).

Beboerne har pa afdelingsmgde den 7. september 2021 besluttet at afdelingsmgdet vaelger 2
repraesentantskabsmedlemmer og afdelingsbestyrelsen selv udpeger 3 repraesentantskabsmedlemmer, jf.
selskabets vedtaegter. Afdelingen Stenbjerggard har besluttet ved tidligere afdelingsmgde den 29. april
2019 ad pkt. 4d at afdelingsbestyrelsen kan udpege op til 5 suppleanter til reprasentantskabet.
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Referatet vil blive offentliggjort senest 14 dage efter mgdets afholdelse.

§15
Budget
Der er i budgettet fastlagt et belgb under konto 119 som afdelingsbestyrelsen kan rade over. Alle
medlemmer skal orienteres/godkende nar der bruges midler.

Safremt afdelingsbestyrelsen skal tage stilling til ekstraarbejder pa driftskonti, skal hele
afdelingsbestyrelsen samt driftschef godkende. Dette kan evt. ggres via mail i hastesituationer.

Vedtaget af afdelingsbestyrelsen den

Underskrifter af afdelingsbestyrelsesmedlemmerne:

§16
Godkendelse af forretningsorden
Den til enhver tid geeldende forretningsorden skal underskrives af formanden.
Zndringer i denne forretningsorden kan ske ved almindeligt stemmeflertal blandt afdelingsbestyrelsens
medlemmer.
Naervaerende forretningsorden er godkendt pa et afdelingsbestyrelsesmgde

den




